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Posadas, 18 de diciembre de 2025.

DECRETO N°88

VISTO: _

Lo normado por los articulos 221 y concordantes de la Carta
Orgénica Municipal y de la Ordenanza I N° 38 reglamentaria del funcionamiento de la
Defensoria del Pueblo de la ciudad de Posadas, en particular los articulos 2, 4, incisos d)ve),
6, tltimo pérrafo; y lo dispuesfo por la Ordenanza V - N° 60, del afio 2025, Presupuesto General
de Gastos de la Defe;lson’a del Pueblo de la ciudad de Posadas para el -Ejercicio Financiero

correspondiente al afiq 2026 en sus articulos 2 y 4, altima parte.

CONSIDERANDO: ] .
QUE, el articulo 222, inc 14 de la Carta Orgénica Municipal,
faculta al Defensor del Pueblo a proponer el personal de la defensoria conforme a la orderanza

reglamentaria;

QUE, la Ordenanza 1 - N° 38, instrumento regulador de la
Defensoria del Pueblo, en su articulo 6 tGltimo parrafo le .otorga la facultad al Defensor del
Pueblo de realizar modificaciones al organigrama de la institucién, para una méjor estructura

administrativa y funcional acorde a las necesidades de la gestidn;
% 7 .

QUE, en el mismo sentido la Ordenanza V - N° 60 del afio
2025, Presupuesto General de Gastos de la Defensoria del Pueblo para el gjercicio financiero

I@RP®ARe otorga la facultad modificatoria del organigrama al Defensor;. 5

QUE, la actual gestién de la Defensoria del Pueblo tiene por
objeto trabajar en diversas politicas puiblicas que mejoren la convivencia ciudadana, siendo la
implementacién y mejora constante de su estructura organizativa una de las acciones centrales
para lograr el objetivo;

* QUE, a los efectos expresados forman parte del presente acto
administrativo el organigrama en el cual se adecua la estructura funcional actual de la

Defensoria del Pueblo en los documentos denominados Anexo I, Anexo'Il y Anexo III;

.

QUE, por ello en uso de las atribuciones conferidas por los

articulos 221 y 222 de la /Cﬁ‘la Orgénica Municipal, articulo 6 tltimo pérrafo de la
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I-N°38.y articulos 2, y 4 de la Ordenanza V - N° 60 del afio 2025, corr'e‘

administrativo pertinente;

POR ELLO
EL DEFENSOR DEL PUEBLO DE LA CTUDAD DE
' DECRETA:

" ARTICULO 1°: APRUEBASE con vigencia a parﬁr del 01 de enero 2
diciembre del 2026, la estructura de cargos funcionales para’la Defenso

sponde dictar el ago

POSADAS

D26 y hasta el 31 de
ria del Pueblo de la

Ciudad de Posadas, que como Anexo I: “Estructura Funcional de la Defensorfa del Pueblo afio

20267, y Anexo III: “Distribucién de Cargos”, a todos sus efectos formar

presente decreto.

ARTICULO 2°: APRUEBASE el Manual de Misiones y Funciones
Pueblo de la Ciudad de Posadas, que como Anexo II: “Manual de Mision|
Defensoria del Pueblo de la ciudad de Posadas”, a todos sus efectos forma
presente decreto. ' '
. i B )
' ARTICULO 3°: CREASE en el émbito- de la Defensoria -del Puebld
GENERAL, bajo dependencia directa del DEFENSOR DEL PUEBLO, qu
y funciones encomendadas en el Anexo II del presente decreto. ]
ARTICULO 4°: CREASE en ¢l dmbito de la Defensoria del Pueblo 14
ASUNTOS LEGALES bajo dependencia de la DIRECCION GENER/

misiones y funciones encomendadas en el Anexo II del presente decreto.

ARTICULO 5°: CREASE en el 4mbito de la Defensoria del Pueblo
RECURSOS HUMANOS bajo dependencia. de la DIRECCION GENER

. K/ .. ™
misiones y funciones encomendadas en el Anexo II del presente decreto.

ARTiCULO 6°: CREASE en el &mbito de la Defensoria del Pueblo un
CONTABILIDAD Y ADMINISTRACION, bajo dependencia directa d

PUEBLO, que tendra las misiones y funciones encomendadas en el A

decreto.

ARTiCULO 7°; CREASE en el ambito de la Defensoria del Py
DEPARTAMENTOS, bajo la dependencia de las DIRECCIONES gy
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continuacién y que tendra las misiones y funciones encomendadas en el Anexo II del presente
decreto.
a) JURIDICO, LEGISLACION Y REGISTRO, dependiente de la DIRECCION
DE ASUNTOS LEGALES; ' '
b) COORDINACION TERRITORIAL E INSTITUCIONAL, dependiente de la
DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES;
) PROGRAMAS ESPECIALES, dependiente de la DIRECCION DE ASUNTOS
LEGALES; '
d) PRESUPUESTO Y CONTROL, dependiente de la. DIRECCION DE
CONTABILIDAD Y ADMINISTRACION; ’ .
e) LIQUIDACION DE HABERES, dependiente de la DIRECCION DE
CONTABILIDAD Y ADMINISTRACION;
f) PATRIMONIO, dependiente de la DIRECCION DE CONTABILIDAD Y

ADMINISTRACION;

¢) MESA DE ENTRADAS Y SALIDAS, dependiente de la - DIRECCION
GENERAL; .

h) MEDIACION Y RESOLUCION DE CONFLICTOS, dependiente de la
DIRECCION GENERAL;

i) ESTADISTICA, dependiente de la DIRECCION GENERAL;
» COMUNICACION, dependiente de la DIRECCI()N GENERAL.

ARTICULO 8°: REFRENDA el presente instrumento la Directora General de la Defensoria
del Pueblo. '

ARTICULO 9°: REGISTRESE. PUBLIQUESE. CUMPLIDO ARCHIVESE. -

ANEXO I

Estructura Funcional de la Defensoria del Pueble afio 2026
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ANEXO I
MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES
DE LA DEFENSORIA DEL PUEBLO

DE LA CIUDAD DE POSADAS

DIRECCION GENERAL

MISION: Apoyo para el adecuado deSarrollo'administra‘;ivo y funcional de la institucidn.

Tiene a su cargo la coordinacién, organizacién y ejecucion de la planificacién realizada con el

Defensor del Pueblo, sobre la coordinacién y funcionamiento de las é4reas definidas.

‘Gestionando los recursos necesarios para el logro de los objetivos establecidos. Debe cupplir

y hacer cumplir la normativa en la que sea competente la Defensoria.. Tiene a su cargo el control

de los registros generales de tramitacién de la institucién.

FUNCIONES:

1.

O N W

Dirigir, gestionar y coordinar los recursos, tanto humanos como materiales, a su cargo,
para el cumplimiento de la normativa vigente en todo lo que sea de competencia de la
Defensoria del*Pueblo. 4 '
Llevar el contro] de los registros generales de entradas y salidas de toda tramitacién de
la Defensorfa, como asimismo del archivo general de actuaciones y resoluciones.
Llevar el control de la asignacién de responsables por et mantenimiento de las
instalaciones, seguridad, movilidades y demés bienes de la institucién, contando en’todo
momento con el estado de los mismos y seguimiento hasta su puesta en uso de
corresponder.

Proveer al Defensor del Pueblo, de informacién util y oportuna para la toma de
decisiones. _ .
Velar por el normal funcionamiento de la red de informacién de su drea.

Coordinar y supervisar las actividades que le sean encomendadas.

Refrendar con su firma los actos édministrativos que por su competencia correspondan.
Llevar el archivo y protocolos de actuaciones de la Defensorfa, segiin lo determine el

Defensor.

’

“ Control del estado del parque mévil de la institucién a fin de que estén en condic?nes

de uso permanentemente. Coordinar en todo momento la asignacién de los conductores

para cumplir con los requerimientos del servicio.

10. Organizar, implementar y controlar los recursos necesarios para las actividades de

limpieza general de las instalaciones (edificio) y su mantenimiento.

' DELPUEBLO
/P LA'CIUDAD DE POSADAS
//PREVINGIA DE MISIONES




DEPENDENCIA JERARQUICA: DEFENSOR DEL PUEBLO

DEPARTAMENTOS A CARGO: DEPARTAMENTOS DE: MESA ]
SALIDAS; MEDIACION; DE COMUNICACION; Y ESTADISTICA.

AREAS DE COORDINACION: DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES
RECURSOS HUMANOS.

RECURSOS HUMANOS -

MIS

I(')N:' Prestar asesoramiento especializado, dentro del 4mbito de s
Defensor, del Pueblo. Organizar Y ejecutar el proceso de Administracién d
normativa vigente, de acuerdo a los lineamientos y politicas de persong
Defensor, en el marco de lo dispuesto en las Ordenanzas de Presupuesto,

Municipal y dem4s Ordenanzas que rigen la administracion de personal.
FUNCIONES:

Implementar las normas bésicas y reglamento especifico de la

4+

DE ENTRADAS Y

5 Y GABINETE DE

s competencias al

e Personal segl’mlfla
il aprobados por el
Estatuto del Agente

administracién del

personal confornte lo establecido en la normativa vigente (Ordenanza XV —N°11 , antes .

Ordenanza N° 1059/03)

2. Elaborar proyectos de reglamentos, manuales y procesos de la administracién de ios p
Re'cursc;s Humanos de la Defensoria segin los requerimientes |y necesidades del
Défensor ' £

3.- Llevar a cabo los procesos de reclutamiento y seleccion de personal de en los casos
puntuales definidos por el Defensor. .

4. Realizar la induccién al personal nuevo en coordinacién con el inmediato superior del

: puesto. )

5. Elaborar y administra.r la informacién del persénal de planta bermanente y nc;
permanente. (Registro y Control). ‘ .

6. Elaborar, implementar y hacer seguihﬁento del “Plan Anualide Capagitacién™ aprobado
por el Defensor del Pueblo. '

7. Administrar el registro y control de asistencia del personal. .

8. Elaborar las planillas de novedades mensuales del personal para|elevar al 4reasle

. Liquidaciones de Sueldos, previa autorizacién del Defensor del Puel lo..

9.. Revisar y controlar la informacién y documentac_ién sobre liquidaciopes impositivas, al

personal que le aplique segtin lo es{ablecido en la normativa aplicab]

JU;

B LA CIUDAD'DE POSADAS
PROVINCIA DE MISIONES
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