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posapas, 01 ABR 2025

VISTO:
El Expediente N° 6337/2025 por el cual
la Policia de la Provincia de Misiones, pone en conocimiento la Disposicién N° 177/2025,
de fecha 10 de marzo de 2025, registro de la Jefatura de Policfa de la Provincia de
Misiones, y; ‘

DECRETO N°_*7 -

CONSIDERANDO:

QUE, por el instrumento legal supra
citado, se considera necesario realizar una actualizacion en el valor de la tasa del Servicio
de Policia Adicional, tomando en consideracién las variables del costo de vida, la
depreciacion del valor adquisitivo del signo monetario y el tiltimo incremento salarial de la
reparticion, por lo que dispone modificar el porcentaje y arancel del servicio de Policia en
las distintas categorfas, quedando establecidos tal como se expresa en los articulados del
dispositivo de marras;

QUE, el Departamento Ejecutivo
Municipal considera oportuno aceptar la modificacién efectuada, tomando en consideracién
los fundamentos expuestos en la Disposicidn precedentemente citada;

QUE, no existiendo objeciones que
formular por parte de la Direccién General de Asuntos Juridicos, se procede al dictado del
instrumento legal pertinente;

POR ELLO:
EL INTENDENTE DE LA CIUDAD DE POSADAS
DECRETA:
ARTICULO 1°.-ACEPTASE a partir del 01 de abril de 2025, la modificacion
de los aranceles del Servicio de Policfa Adicional y elementos o
materiales complementarios, establecida por Disposicién N° 177/2025, de fecha 10 de
marzo de 2025, registro de la Jefatura de Policia de la Provincia de Misiones. -

ARTICULO 2°.-FACULTASE a la Secretarfa de Hacienda - Direccién General de

Contaduria - y a la Tesorerfa Municipal a la liquidacién y pago de las
retribuciones correspondientes, atento a lo dispuesto por el Articulo precedente,
imputéndose su erogacién a la Jurisdiccion y Partidas especificas del Presupuesto 2025 y
futuros.-

ARTICULQ 3°.-ESTABLECESE, que ¢l pago del adicional de los agentes de la Policia

de la Provincia de Misiones, se efectivizard contra certificacién de la real
y efectiva prestacion del servicio, expedida por cada una de las dependencias que la
requieran.-

ARTICULO 4°.-PUBLIQUESE el presente instrumento legal en el Boletin Oficial Digital
_ de la Municipalidad de Posadas, en cumplimiento de la normativa
vigente, que rige la materia.-

ARTICULO 5°-REFRENDARA el presente Decreto el Sefior Secretario de Hacienda.-

ARTICULO 6°.-PROTOCOLICESE. Regfstrese. Tomen Conocimiento las Secretarfas
Municipales. Cumplido. ARCHIVESE.

Fdo: Ing. Stelatto.- C.P. Guastavino.-
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JEFATURA DE POLICIA

rosapas, 10 MAR 2005

DISPOSICION NgL ﬁ 2/2?

VISTO: el presente Expediente N°. 229 Y /25,
Registro de la Direccion General de Administracién, caratulado “MODIFICACION DE
ARANCELES DEL SERVICIO POLICIA ADICIONAL; TASA, SOBRETASA Y
ELEMENTOS O MATERIALES COMPLEMENTARIOS™, a partir de fecha 01/ABR/25.

b

CONSIDERANDO:.

QUE, resulta necesario realizar una actualizacién
del vafor de la tasa del Servicio de Policia Adicional, tomando en consideracién las
variables del costo de vida. la depreciacién del valor adquisitivo del signo monetario y el

ltimo incremento de salarial de la reparticion;

QUE, los valores establecidos para la utilizacion de
materiales y elementos de la institucién (arma larga, canes. equipos de comunicacion.
matafuegos, vallas metilicas, méviles policiales, combustible, camion autobomba), que
son-de fundamental importancia para la obtencién de un éptimo resultado en la prestacion
de:servicio de-parte de la institucion, se encuentran desactualizados y no condicen con los

costos de la economia local que se insumen para el mantenimiento de estos materiales y
elementos;

QUE, el articulo 1° del Decreto N° 318/08 del
Poder Ejecutivo provincial, establece que

} costo de los servicios adicionales se caleulara
n COMISARIO DE POLICIA, perteneciente

Wdo en forma automatica en relacién a los

sobre el sueldo bagico, sin adicionales, de
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2,025 AR DEIA PROIE(CION INTEGRAL 1ARA NIRAS NINGS Y AOOLESCENTES VLA FIACTA CONTRA 13 ABUSO. 1A
VIOURAY 14 EN-TODAS SUS FORMAS LOS CIBERDELITOS, DOR 1A ACCESIBILIDAD DIGITAL PARAPERSONAS C AN
BISCAPACIDAR ¥ [A CONTRIBUCION DETAS COOPERATIVAS A 1OS QRIEIVOS DE 143 I AN COMO LA

CONCIENTIZACKIN ' TROMOCHON DE 1A FUNGA MISPNERA™

PROVINCIA DE MISIONES
JEFATURA DE POLICIA

QUE, en uso de las facultadep establecidas en el
Decreto N°* 318/08, articulo 36°, el sefior Jéfe de Policia de la p ovincia, podrd *ad-
referéndum’ del sefior Ministro de Gobiemo, modificar la base sobre Ja que se liquiden los
servicios adicionales y el porcerifaje determinanie:atomar en las distintas categorias:

QUE, conforme al informe emifido por la Direccidn
Auditoria de la institucién, los porcentajes y la base de céleulo, domo asf los valores
resultantes. se ajustan a las normativas vigenfes-que regulan la actividdd, y se asientan en el
presente proyecto de disposicion;

QUE, la Direccién Asuntop J uridicos de la
Institucién en su Dictamen “G"” N°® Q-,%?‘ /25, opina que no existen opjeciones legalesa la
prescnte:

POR ELLO:

EL JEFE DE POLICIA DE LA PROVINCIA DE MISIONES
DISPONE:

ARTICULO 1°- MODIFICASE el porcentaje y arancel del 'servicio de policia

adicional de las diferentes -calegotias, que quegarin establecidos de
conforniidad al sigiiiente detalle y a los valores resultantes definidos|en el ANEXO I de la
presentel

a) Del (11,75 %) para los servicios de Categoria Nro. Uno.
b} Del (13,32 %j para los servicios de Categeria Nro. Dos.
¢) Del (14,88 %) para los servicios.de Categoria Nro. Tres.

d) Del (16,45 %) para los servicios de Categoria Nro. Cuatra.

ARTICULO 2°- MODIFICASE ¢ porcentaje y arancel d¢l servicio de policia
adi¢

onal para las diferentes categorias de seryicio en la jurisdiccion
con una tarifa diférencipda de conforividad al

Be.lids
y frehive &aneral
iciphiidat de Prardse”
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a) Del (13,32 %) para los servicios de Categoria Nro. Uno.
b) Del (14,88 %) para los servicios-de Categorfa Nro. Dos.
) Del (16.45 %) para los servicios de Categoria Nro. Tres,

d) Del (18.02 %) para los setrvicios de Categoria Nro. Cuatro.

‘ARTICULO 3°.- MODIFICASE el porcentaje y arancel establecido para la pertinente
atifizacion de los materiales y/o elementos de la institucién policial en los servicios de
policia adicional, de cornformidad al siguiente detalle y a tos valores determinados en el
ANEXO 111 de la presente:

a) ARMAS LARGAS AUTOMATICAS; del (7,19 %)

b) MOVIL PATRULLERO; del (14,38 %6)

¢) CAMION, AUTOBOMBA O AMBULANCIA; del (45,15 %)

d) El combustible de los méviles policiales, serdn presupuestados conforme a la cantidad
de kilbmietros recorridos equivalentes a gasoil y/o nafta siiper.

<) EQUITPOS DE COMUNICACION O MATAFUEGOS; del (7,19 %o)

) VALLAS POR 10 METROS LINEAL; det (7,19 o)

£) CANES O EQUINOCS; del (1 0,79 %)

‘h) CHALECOS ANTIBALAS; del (7,19 %)

ARTICULO 4°.- CONTINUASE con el mismo porcentaje a tomar como sobretasa

policial, correspondiente al 12% del valor de cada servicio en las
respectivas categorias, destinado a sufragar los gastos de mantenimientos y/o reposicion de
equipos. uniformes provistos y otros de carfcter administrativo.

ARTICULO 5% ESTABLECESE cdmo fecha de entrada en vigencia de la presente
‘Dispgsie-iéq, a partir §lel 1° de abril de 2.025.

ARTICULO 6°.- REGISTRESE, elévese copia “Al}-REFERENL{:UM" det Scnor

Ministro de Gobicrno. Remitase copia a las Dirpociones Generales
para conocimiento v a la Direccidn Secrctarin General para suinsercion ba la Orden del THa
de la Reparticion Policial. Cumplido, ARCFH HVESE.
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posapas, U4 ABR 2075

DECRETO N° 2'? 2

’ VISTO:
LA necesidad de transformar las
herramientas y métodos utilizados para el dictado, protocolizacion, registro, distribucion y
archivo de los Decretos, y;

CONSIDERANDO: .

QUE, es sabido que el Decreto es un
instrumento péblico legal, a su vez, un acto administrativo por medio del cual queda
documentada y expresa la voluntad de la administracién, con destino a sus administrados, de
alcance general como también individual, y es por ello que el procedimiento va desde su
redaccién hasta su archivo (pasando por sus etapas de firmas, protocolizacion, registro,
distribucion, publicacién/notificacion), es de vital importancia en pos del resguardo,
proteccién y seguridad juridica que le son exigidos dada su calidad de tal;

QUE, actualmente, el procedimiento al
que son sometidos los Decretos, consta de 02 (dos) juegos de impresiones, en simple faz y
papel oficio, que una vez protocolizados y registrados, 01 (uno) es sometido a la doble
registracién por la Direccién de Mesa de Entradas, Salidas y Archivo General — Secretaria
de Gobierno, de este Departamento Ejecutivo, que actiia de ahi en mas, en su calidad de
instrumento “original”’, mientras que el otro juego (no sometido a la doble registracién) actiia
como “digesto”, que consiste basicamente en un resguardo ante la eventual destruccion total
o parcial, extravio y/o desaparicién del ejemplar “original”. Todos ellos, archivados en cajas
que siguen la numeracién de los mismos, asi como también el afio de su registracion,
quedando a resguardo, custodia y proteccién de la Direccién de Gestion;

QUE, en este sentido, el procedimiento
descripto precedentemente, trae consigo problemas como: elevado consumo de papel, en
virtud no solo de los ejemplares impresos, sino también de su calidad de simple faz.
Reduccién de espacio para su archivo/almacenamiento. Dificultad en la blisqueda y rastreo
de los Decretos, invirtiendo en ello tiempo y personal administrativo. Disminuye la vida ttil
de impresoras y fotocopiadoras que son utilizadas en su procedimiento;

QUE, asi las cosas, desde un tiempo a
esta parte, la Direccién de Gestion de la Direccién General de Asuntos Juridicos, tomé la
iniciativa de realizar la distribucién de copias de Decretos ya registrados, en formato doble
faz, con utilizacién de hojas en tamafio A-4, como asi también, la impresién de 01 (un) solo
ejemplar de Resoluciones, contribuyendo asi con la reduccién, aunque sea en esta instancia
minima, de consumo de papel promedio;

QUE, desde el afio 2024, se cuenta con
una plataforma y base de datos, propia del Ejecutivo Municipal, bajo su propiedad, control y
proteccion, que resulta ser una herramienta que resguarda copias digitalizadas, en formato
PDF, de los Decretos emitidos y registrados por este organismo, previa carga y registracion
digital cuantitativa como cualitativamente, que, a criterio de la Direccién a cargo de su
utilizacién, ya se encuentra en una etapa de consolidacion y acreditacion, dada la experiencia
adquirida, es por ello que, al procedimiento habitual, hoy se le suma un reguardo digital alos
fines ya fisicos (original y digesto);

QUE, teniendo como base la labor
realizada por la Direccion de Gestidn, resulta oportuno, avanzar con una posible clim%namén
de la impresion en 02 (dos) ejemplares, atento a que el archivo digital lo
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suplanta fielmente, y con ello, se contribuye a un consumo rgsponsable, sensibilizacion sobre
el ahorro y optimizaciéon de recursos. Sumando a lo anteriof, la eliminacién de la impresion

en simple faz, dado que no observa reglamentacién que obli
mas que la costumbre, como tampoco la eliminacién

e a la utilizacién de tal formato,
e la doble faz, perjudicard o

menoscabard la integridad, autenticidad, forma, o a los| requisitos esenciales del acto
administrativo, que sea canalizado a través de la redaccion del Decreto;

QUE,| por ultimo, pero no menos
importante, es dable dejar en claro las ventajas de las decisiones adoptadas, como ser: ser

mads amigable con el ambiente al reducir el uso de papel den
cultura de trabajo responsable y consciente del impacto del
Flexibilizacion de las etapas administrativas y de gestion. ¢
Reducir los tiempos de busqueda de Decretos. Mayor segut
los Decretos. Desalienta el uso indiscriminado de papel
Disminucién de los costos (no solo por la adquisicion del pa
de almacenamiento, impresiones, copias, desperdicios). Re

para descarte;

QUE
el fin de propender a la reduccién del consumo de papel en

eficiente utilizacion por parte de las dependencias de este

considera apropiado y pertinente fijar pautas/directrices cos

guia para la adopcién de buenas practicas mas econdémicas
considera oportuno la oficializacion de tales pautas que fo
para la Reduccién en la Utilizacién de Papel” que forma
instrumento legal;

QUE
institucionalizacién de lo expuesto, reducira significativame

papel, permitird una gestién documental mas rapida, el acce
comunicacién mas fluida entre las dependencias, asimismo,
necesario para adoptar un enfoque mas sostenible y eficient
y de procesos administrativos;

QUE,

formular por parte de la Direccion General de Asuntos Jur]

instrumento legal pertinente;

POR ELLO:

EL INTENDENTE DE LLA CIUDAD D

DECRETA:

ARTICULO 1°.-APRUEBASE el Plan de Accién para l4
Papel, en dependencias del Departamentq
pautas/directrices comunes, como guia para la adopcién de §

y sostenibles, en un todo de acuerdo al Visto y Considerand
presente Decreto.-

ARTICULO 2°.-AUTORIZASE a la Direcci6n de Gestion
Juridicos, de la Secretaria de Gobiern
Decreto, a la eliminacién del doble ejemplar fisico de 1

tro de las operaciones rutinarias.
impacto en el medio ambiente.
entralizacion de la informacion.
tidad para acceder y disponer de
es o impresiones innecesarias.
el, sino también por los espacios
duccion de volimenes de papel

, de mano con lo anterior, y con
forma mas general y a una mas
[Ejecutivo Municipal, es que, se
munes, que funcionen como una
v sostenibles. Es por ello, que se
rman parte del ‘“Plan de Accién
parte como anexo del presente

, la aprobacién e
mte el costo de la adquisicion del
5o compartido a documentos y la
servird como impulso al cambio
e en el manejo de la informacién

no existiendo objeciones que.
dicos, se procede al dictado del

E POSADAS

Reduccion en la Utilizacién de
Ejecutivo Municipal, fijdndose
uenas practicas més econdémicas
b y al Anexo que forma parte del

— Direccién General de Asuntos
b, desde la fecha del presente
Decretos que son redactados,

protocolizados y/o registrados por su dependencia, como ':ri también, a la incorporacién de

la impresién en la modalidad doble faz, manteniendo inalterable toda otra forma, modo y/o
; procedimiento hormativo y consuetudinario que este consolidado, que no haya sido objeto
de expresa variacién por la presente medida.-

ARTICULO 3°. -EXHORTASE a las distintas Secretarias integranteés del Departamento

Ejecutivo Municipal, a adoptar el Plan aprobado en el Articulo
precedente, para el dictado de Resoluciones y distintos dispositivos, dentro de su 6rbita
jurisdiccional.-

ARTICULO 4°.-REFRENDARA el presente Decreto el Sefior Secretario de Gobierno. -
ARTICULO 5°.-PROTOCOLICESE. Registrese. Cumplido. ARCHIVESE. —

Fdo: Ing. Stelatto.- Dr. Amable.-

10



ANEXO

Directrices para la reduccién en la utiliza

tion de papel

En el contexto actual, el papel es una herramienta de tra
elevados en virtud de los insumos necesarios para la impresidn de los documentos, mds aun,
teniendo en cuenta que para las oficinas publicas es fundamental su utilizacién en un 90% de
los trabajos. Es por ello que, resulta imprescindible mininjizar su consumo estimulando
practicas mas econémicas y sostenibles. '
Es importante destacar que la utilizacién de “menos papel” no implica: menos documentos,
la necesidad de compra masiva de tecnologia, la eliminacion) de documentos en papel, o la
digitalizacién. Sino méds bien que los procesos y procedimientos llevados adelante, sean
considerando:

a)

b) La adopcion de buenas practicas para la utilizacion dg
¢) El aprovechamiento de las Tecnologias de Informacid

d)

Es por ello, que se presentan algunos hébitos/practicas/acq

Una mejor planeacién de los sistemas de gestion,

La aplicacion normativa y usos estindares.

ITajo que produce costos muy

1 papel,
n y la Comunicacién (TIC),

iones laborales que ayudan y

promueve a la reduccién en el uso innecesario de papelefia y promueven conductas de
reutilizacién y recuperacion del papel utilizado, esto tltimo
N° 51 que oportunamente creo el Programa “Reciclaje de papel en las Oficinas Publicas”.

1)

2)

3)

4)

6)

7)

8)

9)

Realizacién de impresiones y copias. Es primordial
de generar multiples ejemplares de un mismo docume:
¢ impresiones innecesarias. Solo _debe

realizarse _copias

en linea con la Ordenanza V —

analizar sobre la necesidad real
nto, para evitar acumular copias
e impresiones

imprescindibles.
Maximizar la utilizacién de la base de datos d

recomendable guardar la informacion de paginas de

cualquier formato (Word, Excel, PDF) en su equipo |

¢ los equipos de trabajo. Es
internet, mails, documentos en
evitar al méximo su impresion.

Copias e impresiones en anverso y reverso de las hpjas. La utilizacion de las hojas

tanto en el anverso como en el reverso, es un hd
reduccidn del uso de papel en las oficinas.

bito eficaz que coadyuva a la

Adoptar criterios mas austeros para la impresi¢n de borradores. Reducir el

tamafio de fuente y margenes.

Las versiones finales de documentos seran impreJos con los tamaiios, fuentes y

margenes que sean exigidos por la normativa legal.

Impresion responsable. Es importante controlar los
previa para verificar el disefio de pagina (tamafio de h

de margenes), el interlineado y evitar las impresiones

el papel.

archivos con la funcién de vista
bja, orientacion y configuracion
incorrectas que desaprovechen

Uso correcto de impresoras y fotocopiadoras. Es importante el conocimiento en la
utilizacién y uso correcto de impresoras, fotocopiadorias y multifuncionales, que evita

el desperdicio de papel derivado de errores en la utili

vacion equivocada del equipo.

Reutilizacion del papel usado por una cara. Se ddbe utilizar las hojas usadas por

una sola cara para la impresion de borradores, notas
hojas se debe tachar con lineas transversales la cara
documento actual.

y otros. Antes de reutilizar las
ya utilizada para identificar el

Disposicion de papei para reciclar. Las hojas utilizadas por ambas caras deben ser
liberadas de ganchos, clips y otros elementos aj¢nos al papel, posteriormente,

depositadas en los recipientes habilitados para ello, €
N° 51 - Programa “Reciclaje de papel en las Oficinag
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10) Revision y ajuste de espacios en formularios. La optimizacién y maximizacion del
uso de los espacios en los formularios usados por las dependencias conduce a utilizar
menores cantidades de papel.

11) Revisién de procedimientos administrativos. Resulta necesaria para identificar la
posibilidad de integrar varios formularios, notas, escritos, informes, en un solo
archivo impreso.

12) Archivos electronicos recibidos. Conservar en formato digital en la propia pc, en
sitio web, drive o en base de datos los documentos que reciba y considere mantenerlos
en archivo digital antes de imprimirlos.

13) Escaneo de los documentos. Es aconsejable escanear documentos de gran contenido,
que sean de consulta no restringida y que por el interés sean requeridos con
frecuencia, para entregar el archivo digital cuando la informacién sea requerida.

14) Utilizacién de cuentas de correo institucional. Es recomendable priorizar el uso de
cuentas de correo electrénico institucional para comunicar, difundir, compartir y
anunciar los asuntos informativos e incorpora la frase “Piense antes de imprimir.
Ahorrar papel es cuidar nuestro ambiente” al pie de todos los correos electrénicos
oficiales en cumplimiento de lo establecido por la Ordenanza VI — N° 38,

15) Material de difusion. La difusion de las actividades, capacitaciones, eventos, talleres
y otros debe hacerse principalmente por medios electrénicos y en formato digital, de
esta manera su distribucién es mds eficiente y se optimiza el uso de los recursos
institucionales.

16) Revisar los procedimientos y racionalizar las gestiones o tramites. Se debe
Simplificar, estandarizar, optimizar, automatizar o eliminar tramites y
procedimientos administrativos.

Por las siguientes razones:

® Es necesario definir con exactitud las funciones de cada una de las dependencias y
revisar procedimientos administrativos con el objetivo de evitar que en las
dependencias impriman o reproduzcan documentos innecesarios.

* Esimportante establecer tramites sencillos que involucren a la menor cantidad posible
de dependencias para la resolucién de los mismos.

® Con un sistema de gestion documental bien definido, los expedientes se forman
correctamente y no es necesario que cada oficina o dependencia por donde éste pase,
guarde una copia.

* Fomentar buenas pricticas en la recepcion, gestion y archivo de documentos de las
diferentes areas. ;

® La gestion de documentos debe ser eficiente, y su seleccion y valoracién debe ser
responsable.

17) Disposicién final de los papeles en condicion de descarte/eliminacién. Es
importante el reciclaje de papel en dependencias del Ejecutivo, en pos de un
compromiso institucional con la proteccion del medio ambiente, no solo a través de
estrategias para el uso racional del papel, sino también a través de la promocién de
préacticas internas de recuperacién y/o reutilizacién de materiales.

Fdo: Ing. Stelatto.- Dr. Amable.-
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JUZGADO DE FALTAS N° 2
OFICIO N° 261/2025

El Juzgado de Faltas N° 2 de la ciudad de Posadas a cargo de la Dra. Noelia Silvana
Lé6pez, secretaria Ginica a cargo de la Dra. Andrea Judith Mascheroni, sito en calle San Martin
N° 1.555 1° piso de esta ciudad de Posadas, comunica a Latti Verina D.N.I. N°32.329.656
que sc ha dictado Sentencia N° 3611 de fecha 05/11/2024 recaida en expediente: “CAUSA
33/L./2023 ACTA DE INFRACCION N° 5426 LATTI VERINA S/infrac. Art/s. N° 8- 7-
13 DE LA ORD. X N° 5 D.M.”, que en su parte pertinente se transcribe: “Posadas, 5 de

noviembre del 2024. Antecedentes... Fundamentos de hecho y derecho... Resuelvo:

Primero; Condenar a la pena dc multa de 180 unidades fijas a Latti Verina DNI
N°32.329.656 con domicilio en Avenida Bartolomé Mitre loc. 3 N° 1810 de la ciudad de
Posadas, por ser responsable de las infracciones descriptas en el acta de infraccion N° 5426
de fecha 11 de julio del 2024 en contravencion a los articulos 7- 8- 13 de la Ordenanza X N°
5 D.M. El importe de la multa serd el valor en pesos equivalente a 180 litros de nafta de
mayor octanaje y menor precio del mercado al momento de realizar su pago. El cumplimiento
debera ser realizado dentro del plazo de 5 dias habiles a partir de la notificacion de esta
sentencia. En caso contrario, la Municipalidad de Posadas procedera al cobro mediante
ejecucion fiscal (Articulo 96 Ordenanza X N° 19 D.M). Segundo: Clausurar por tiempo
indeterminado el comercio de rubro Cafeteria, Venta de bebidas al paso, sito en Avenida
Bartolomé Mitre 1810 local 3 de la ciudad de Posadas, hasta tanto su titular y/o responsable
acredite ante este Juzgado y Causa la Habilitacion comercial vigente para funcionar.
Tercero: Librar oficio y mandamiento a la Direccion de Bromatologia, Secrctaria de Calidad
de Vida de la Municipalidad de Posadas a los fines de que de cumplimiento de lo dispuesto
en la presente. Cuarto: Registrar. Notificar. Oportunamente archivar.” Firmado DRA.
NOELIA SILVANA LOPEZ. JUEZ. DRA. ANDREA J.MASCHERONI. SECRETARIA.
JUZGADO DE FALTAS N° 2. PUBLIQUESE POR IN?O DiAS

V.P.

| ATIDREA J. MA onl
SECRETARIA
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