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ornpeEnanza VI N° 45

EL HONORABLE CONCEJO DELIBERANTE DE LA CIUDAD DE POSADAS

SANCIONA CON FUERZA DE:
ORDENANZA:

ARTICTILO 1°- ADHIERASE la Municipalidad de Posadas a la Ley Provincial XVI - N° 66
(Antes Ley N® 37643, la cual trata sobre la creacién de la red solidaria de

proteccidn ambiental denominada “Cascos Verdes Ecoloégicos”, que como Anexo Unico

forma parte de la presente Ordenanza.-

ARTICULO 2°- REGISTRESE, comuniquese al Departamento Ejecutivo Municipal,
cumplido, ARCHIVESE. -

Dada en la Sala de Sesiones de este Hororable Cuerpe ensu

Sesién Ordinaria N® 17 del dia 27 de agowto de 2020.-
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ANEXO UNICO

LEY XVI-—N°66
(Aantes Ley 3764)

RED SOLIDARIA DE PROTECCION AMBIENTAL “CASCOS VERDES
ECOLOGICOS™

ARTICULO 1. Créase en el dmbito del Munsierio de Icologia Recursos Naturales
Fepovables v Turisino, 12 red solidaia de proteccion amtiental denominada * Cascos

Werdes Ecologicos"”,

ARTICULO 2.- La red solidaria creada en el artienlo precedente =std organizada eu células
mumicipales, a efectos de observar permanentemente los scomtecimientos ecologicos ¥

ambientales que se detecten en cada localidad en la que s¢ encusntren constimidas.

ARTICULQ 3 - Son objetivos de la presente Ley:
a} Ia argantzacion de Ia comunidad en la preservacion de su medio ambiente:

b} la optimizacidn de su calidad de vida.

ARTICULL 4.- A los efectas de a presente Ley, entidindese par "Cascos Verdes
Eecoldgicos" a toda persona gue, dotada de real interés ¥ vocacldn -en gcardcter e
funcicuario honorario-, cepacitada, organizada en wicleos niunicipales v provista de una
credencial extendida por el Minisierio de Ecologia, Reeursos Maturales Renovables v
Tuorismio. estd autorizada a desarrellar acciones de proteceion sunbiental

ARTICULO 5.- Son funciones de los “Cascos Verdes"™

a) colaborar con las autoridades municipales, provipeiales v o nacionales en las taieas de
conservacion ¥ preservacion del medio ambiente v en el cranplimiento de 1a legislacion
vigenie;

) requerir informacion ¥ realizar encuestas a los fines de elaborar estudios, diagramar
politicas de prevencian, preservacidn ¥ couservacion de la nat araleza;

c}eensas la infonmacidn ¥ elaborar, conjustamente con el Ministerio de Ecologia, Recursos
Warnmrales Fenovables v Turismo, datos estedisticos que suriar de ésea;

d} elaborar um registro de los delites e infiacciones mas frecnentes a efectes de orientar al
organisine cownpetente en la aplicacidn de la legislacion ambivntal comrespondiente;

<} solicitar la colaboracidn e intervencion de las institiciones de seguridad ¥ orden publico

ante la defeccion de anormalidades o irregularidades que exije n intervencién bunediagg:
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f} promover ¥ organizar acciones culturales destinadas a difundir e intensificar
acontecintientos ¥ compromisos de la poblacion, en lo refersrte a la comservacion ¥
desarrollo sustentable;

g} desarrollar permanentemente una accion proselitista ambisntal, promoviendo politicas de
armonia vecingl en pro de una mayor calidad de vida en los immmicisios de origen;

It} coordinar acciones con organizacicues e instituciones ambienialistas ¥, ¢n especial, con
la autoridad municipal;

i} establecer en el mmnicipio de pertenencia una fhiida interaceidn con los paisanos de Ia

etnia mbya-puarani que ko habiten, respetando sus pantas eulturaler.

ARTICULQ 6.- El Ministerio de Ecologia, Recursos Maturales Renovables vy Turismo
establecerd €l organigrama de funcionamiento v de reuniones periddicas v, asimismo
convocara a las células municipales que forman la Red Solidaria le Proteccion Ambiental

*Cazcos Verdes™ a una rennion anual que serd presidids por el titular de la cartera.

ARTICULO 7.- Las erogaciones gue demaende ol cumplimiente de la presente Ley no
significard incremento al presupuesto vigente ¥ se imputardn a las partidas amales
correspondientes asignadas al Ninisterio de Ecologia, Recwrsos Nahuales Renovables ¥

Turismo.
ARTICULQ §.- El Poder Ejecutivo reglamientara la presents Ley.

ARTICULD 9.- Conmniquess al Pader Ejecutiveo.

RUBEN FERNA EDELMAN
SEECR A R
Henarabls Go = Dellberante
de fa Ciud B Pusadas

DECRETO N° 1166: De fecha 09 de Septiembre del 2020.-
«Promulgase y Téngase en el ambito de la Ciudad de Posadas, la Ordenanza VI - N° 45.»

ARTICULO 1°.-PROMULGASE y TENGASE en el ambito de la Ciudad de Posadas, 12

Ordenanza VI- N° 45, sancionada por ¢l Honorable Concejo Deliberante
el dia 27 de Agosto de 2.020, en su Sesion Ordinaria N° 17, segin texto de la misma v su
Anexo Unico que forman parte del presente Dispositivo.-

ARTICULO 2°-REFRENDARAN el presente Decreto el Sefior Secretario de
Gobierno, la Sefiora Secretaria de Salud Medio Ambiente y Desarrollo
Humano v 1a Titular de la Unidad de Coordinacion y Control de Gestion.-

ARTICULO 3°-REGISTRESE. Tomen conocimiento las Secretarias Municipales.

Fiscalia Municipal. Contadora Municipal. Direccion General de Asuntos

Juridicos. Boletin Oficial. Remitase copia autenticada al Honorable Concejo Deliberante de
“\la Ciudad de Posadas. Cumplido. ARCHIVESE.-

Fdo.: Ing. Stelatto - Dr. Ramirez - Dra. Alegre - Téc. Sup. Asuncion.-
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orpeEnanzasa MI N 46

EL HONORABLE CONCEJO DELIBERANTE DE L4 CTUDAD DE POSADAS
SANCIONA CON FUERZA TE:

ORDEMNANZT A:

ARTICULO 1°- ADHIERASE la Municipalidad de Posacdas a la Ley Provingial XWI -
™N® 102 (Antes Ley IN® 4505), “Creacion d : Programa Red de Municipios

Ambientales™, que como Anexo Unico forma parte integrantc de la presente Ordenanza.-

ARTICULO 2°. REGISTRESE. comuniquese al Depaitamento Ejecutive DMuxicipal,
cumplido, ARCHIVESE.-

Dada en Ia Sala de Sesiones de este Hororable Cuerpo ensu

Sesion Ordinaria N® 17 del dia 27 de agouto de 2020.-
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ANEXO UNICO
LEY XVI-N°102
(Antes Ley 4505)

ARTICULO 1.- Créase el Programa Red de Municipios Amt ientales, gue tiene a su cargo la
articulacidén de las relaciones institucionales con los municipios para el desarrollo conjunto
de politicas ambientales, de acuerdo a las prioridades que fije el organismo de aplicacién.

ARTICULO 2.- El Programa Red de Municipios Ambientales se constituye para el
cumplimiento de los siguientes objetivos:

a) objetivo general: impulsar la adopeién de politicas piblicas ambientales como eje
principal del accionar de los gobiernos municipales en conjunto con sus comunidades;

b} objetivos especificos:
1. difundir y promover la estrategia del Programa Red de Municipios Ambientales:

2. informar y orientar a los municipios acerca de las estrategias de promocién del ambiente
que se definan como politicas de Estado del Poder Ejecutivo Provincial;

3. coordinar la capacitacidn técnica en los municipios gue demanden asistencia para la
implementacidn v fortalecimiento de la estrategia;

4. propiciar el intercambio de experiencias ¢ informacién entre los miembros asociados de la
Red de Municipios Ambientales;

5. fomentar el uso de los sistemas de informacidn para la eva uacién, scguimiento ¥
monitoreo de las acciones desarrolladas; ¥

6. articular e intercambiar experiencias con otras redes afines y complementarias, tanto
nacionales como internacionales.

ARTICULO 3 .- Los compromisos asumidos para integrarse il Programa Red de
Municipios Ambientales implican:
1. priorizar el tema ambiental v la calidad de vida en la gestion de gobierno municipal;

2. propiciar ¥ promover la implementacion de politicas publizas ambientales gue contemplen
los criterios basicos de la estrategia de la Red de Municipios Ambientales;

3. impulsar la sancién de ordenanzas municipales gue otorgusn marco legal a la estrategia de
la Red de Municipios Ambientales; ¥

4, convocar a las organizaciones de la sociedad civil a consti uir un consejo local para
realizar un diagndstico participativo, fijar prioridades y establecer los compromisos.

ARTICULO 4.- La estructura orgarﬁzﬁtiva del Programa Rec de Municipios Ambientales
esta conformada por: £
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a) uftidad coordinadora: integrada por un representante del Poder Ejecutivo Provincial que
tiene a su cargo la direccion de la unidad y por un (1) representante de cada micro region de
la Provincia de Misiones. En todos 1os casos se designa un (1) representante titular ¥ uno

(1) alterno. La unidad coordinadora clabora su propio reglamento interno;
b) coordinacién operativa: queda a cargo del Ministerio de Ecologia, Recursos Naturales

Renovables y Turismo como organismo de aplicacion. Esta debe garantizar la asistencia
1¢écnica necesaria en al menos los siguientes temas: biodivers dad, ozono, cambio climatico,
desertificacién, produccién limpia y consumo sustentable, gestién de la contaminacion.
tratamiento de los residuos sélidos urbanos, gestion ambiental de los recursos hidricos,
impacto ambiental y desarrollo, ordenamiento. planificacidon y gestion territorial.

Esta coordinacion también tiene a su cargo la difusién y articulaciéon operativa para invitara
los municipios y que éstos manifiesten su adhesién para formar parte de este programa.

ARTICULO 5.- La Unidad Coordinadora acredita a los municipios que hayan adherido como
miembros de la Red de Municipios Ambientales, de la siguieate manera:

a) la unidad coordinadora otorga la acreditacién como miembro titular a aquellos municipios
que hayan cumplido con los siguientes requisitos:

1. creacién de un Consejo local, formalmente constituido e integrado por los diversos
sectores y actores sociales de la municipalidad y la sociedad :ivil:

2. formulacién de un plan de trabajo que se elabora para orieintar las actividades del conscjo
local una vez definidos los problemas ambientales de la comimnidad; ¥

3. ejecucién del plan como resuitado del trabajo de organizacién, planificacién ¢
implementacién con el objetivo de dar respuesta a los problemas identificados y priorizados
por la comunidad.

ARTICULO 6.- Una vez aceptado el ingreso a la red como miiembro titular, el municipio
ingresante suscribe al programa como garantia y compromiso de cumplimiento de los
objetivos, procedimientos y requisitos para integrar la red.

ARTICULO 7.- Cuando en los municipios se produzcan cambios en la administracién
municipal, la nueva gestién debe comunicar a la unidad coordinadora de la red su intencién
de continuar perteneciendo a la misma.

ARTICULO 8.- La Coordinacién Operativa debe asistir a los municipios, cuando asi lo
solicitaren sus autoridades, ¢n los siguientes temas:

a) asesoramiento ¥ capacitacion técnica por parte de especialistas;

b) asistencia a la gestién y el desarrolle del ordenamiento tersitorial con acceso a
informacién, logistica u otros recursos necesarias;

<) asistencia y capacitacidén en formacidén de proyectos para la captacion de recursos
financieros;

d) intercambio de informacién tendiente a la px;vgngién de desastres naturales;

_g) disefio ¥ elaboracién de proyectos y planes de contingencia, mitigacidén y coordinacion en
casos de desastres o emergencias ambientales;

F) asesoramiento ¥ apoyo en programas de fiscalizacidn y control por parte de Ios municipios
en-las cuestiones derivadas de la presente Ley;

) transferencia de tecnologia;
h) acceso a informacién actualizada; ¥

i) proveer de base de datos para el intercambio y difusion de =xperiencias locales.

ARTICULO 9.- El organismo de aplicacion de la presente E¢y es el Ministerio de Ecologia,
Recursos Naturales Renovables y Turismo, quien administra los recursos de origen
provincial, nacional o que provengan de la cooperacion internacional que se destinen para el
cumplimiento de los objetivos enunciados.

ARTICULO 10.- Invitase a los municipios a adherir a la presente Ley.

ARTICULO 11.- Comuniquese }ld{ode.r Ejecuﬁ{vo.
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DECRETO N° 1167: De fecha 09 de Spetiembre del 2020.-
«Promiulgase y Téngase en el ambito de la Ciudad de Posadas, la Ordenanza VI - N°46.»

ARTICULO 1°.-PROMULGASE y TENGASE en el ambito de la Ciudad de Posadas, Iu

Ordenanza VI— N?® 46, sancionada por el Honorable Concejo Deliberante
el dia 27 de Agosto de 2.020, en su Sesion Ordinaria N° 17, segin texto de la misma v su
Anexo Unice que forman parte del presente Dispositivo.-

ARTICULO 2°-REFRENDARAN el presente Decreto el Sefior Secretario de
Ciobierno, la Sefiora Secretaria de Salud Medio Ambiente v Desarrolio
Humano vy la Titular de la Unidad de Coordinacion y Control de Gestion.-

ARTICULO 3°-REGISTRESE. Tomen conocimiento las Secretarias Municipales.

Fiscalia Municipal. Contadora Municipal. Direccidén General de Asuntos
Juridicos. Boletin Oficial. Remitase copia autenticada al Honorable Concejo Deliberante de
la Ciudad de Posadas. Cumplido. ARCHIVESE.-

Fdo.: Ing. Stelatto - Dr. Ramirez - Dra. Alegre - Téc. Sup. Asuncién.-

2@ % rosapas, 10 SEP 2000
DECRETO N°_¥ =
VISTO:

La estructura organizacional de la
Intendencia Municipal perteneciente al Departamento Ejecutivo Municipal (D.E.M.), ¥;

CONSIDERANDO:
QUE, a fin de implementar gestiones de
gobierno que han sido puestas a consideracién de la Ciudadania en las elecciones del

pasade mes de Junio/2.019, es necesario readecuar la estructura organizacional v funcional
mencionada, con sus correspondientes dependencias;

QUE, en tal inteligencia, ¢l Articulo 8% de la
Ordenanza V N° 41 (promulgada por Decreto N® 1132/19) faculta a este Departamento
Ejecutivo a eliminar, fusionar yfo crear secretarias, subsecretarias y/u otras aperturas
institucionales necesarias para el buen funcionamiento orgdnico, con sus correspondientes
eliminaciones, fusiones w'o creaciones de jurisdicciones presupuestarias o unidad de
organizacidn respectiva;

QUE, por Decreto N°® 39 del 19 de
diciembre de 2019 se establecid gue el carge de Coordinador del Programa de
Regularizacién de Ocupacién de Espacios Pablicos ¥ Provisién de Agua Potable con
Financiamiento Especial pasa a denominarse Coordinacion del Programa de Tierra ¥
Hzhbitat, v que a fin de llevar a cabo las actividades inherentes a ésta Coordinacion, es
necesario generar una estructura correspondiente.

QUE, en virtud de lo expuesto se procede al
dictado del instrumento legal pertinente;

POR ELLO:
EL INTENDENTE DE LA MUNICIPALIDAD DE POSADAS
DECRETA

ARTICULO 1°.-ESTABLECESE, a partir de la fecha del presente Decreto, en el ambito
de 1a Intendencia Municipal - Jurisdiccidn 01, gue la Coordinacién del
Programa de Tierra y Hébitat pasard a denominarse “Coordinacién de Tierra y Habitat”, v
por lo tanto, CREASE, a partir de la misma fecha y dentro de su estructura funcional la
“Direceion de Relevamientos, Catastro v Liguidaciones™, con las siguientes dependencias,
conforme al sipuiente detalle:
e Dircccion de Relevamientos, Catastro w Liguidaciones.
o Departamento de Relevarniento, Inspeccion y Mensuras,
o Departamento de Determinacidn Catastral y Liquidaciones.

ARTICULOQ 2°.-CREASE, a partir de la fecha del presemte Decreto, en el dambito de la

Coordinacién de Tierra y Haébitat, dependiente de la Jurisdiccion 01
Intendencia Municipal, la “Direccién de Asuntos Legales, Administracion y Sistemas” coi
las siguien‘;es;"deprmdcncias, conforme al siguients detalle:
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» Direccion de Asuntos Legales, Administracion y Sistemas.
¢ Departamento Administrativo y de Ateneion al Pdblico.
o Departamento Asuntos Legales v de Registros.
Departamento de Sisternas y Digitalizacion,

o

ARTICULO 3°-APRUEBASE, a partir de Ia fecha del presente Decreto, el Manual de
Misiones y Funciones de la estructura orgdnica Coordinacidn de Tierra
Habitat, que como Anexo [ forma parte del presente Decreto.-

ARTICULO 4°- FACULTASE 2 la Secretaria de Hacienda, a través de sus dependsncias

especificas, y a la Tesoreria Municipal, a proceder con la liquidacion y
pago de las erogaciones que surjan como consecuencia de lo dispuesto por los Asticulos
precedentss, imputdndose su cropacién & la jurisdiccion y partidas espesificas del
presupuesto vigente ¥ futuros.-

ARTICULO 5°.- FACULTASE a la Secretaria de Hacienda - Direccién General de

Contaduria-, a través de sus dependencias a reestructurar el presupuesto
anual vigente, a efectuar la adecuacién de las estructuras organizativas y funcionales ul-
supra establecidas en los articulos precedentes del presente instrumento, con basamento

legal en la Ordenanza citada en los considerandos.-

ARTICULO 6.DEJASE SIN EFECTO, a partir de la fecha del presente Dispositivo,
todo ofro Deereto que se oponga al presente, en forma total o parcial,
segun corresponda.-

ARTICULO 7°-REFRENDARAN el prescrltc-[)ecreio los Seriores - Secretarios de
Gobierno y de Hacienda.-

ARTICULO §°.-REGISTRESE. Tomen conocimicnto las Secretarias Municipales.
Fisealfa Municipal. Contadora Municipal. Tesorerfa Municipal,
Direccion General de Asuntos Juridicos. Cumplido. ARCHIVESE.-

Fdo.: Ing. Stelatto - Dr. Ramirez - C.P. Guastavino.-
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ANEXO I
MANUAL DE FUNCIONES
COORDINACION DE TIERRA ¥ HABITAT
ORGANIGRAMA GENERAL

1. DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES, ADMINISTRACION Y SISTEMA.
a) Departamento Administrative ¥ Atencidn al Pdblico.
b} Departamento de Asuntos Legales.
¢} Departamento de Registros, Sistemas vy Digitalizacion.

2. DIRECCION DE RELEVAMIENTOS, CATASTRO Y LIQUIDACIONES.
a) Departamento de Relevamientos, Inspeccidén y Mensura.
b} Departamento de Determinacidn Catastral ¥ Liquidaciones.

FUNCIONES ESPECIFICAS

1. DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES, ADMINISTRACION Y SISTEMAS

MISION:

Organizar y supervisar el desarrolle de las tareas de los Departamentos a su cargo.

DEPENDENCIA JERARQUICA:

De la Coordinacién de Tierra y Habitat.

REQUERIMIENTO DE LA FUNCION:

Estard a cargo del profesional con titulo universitario en Abogacia, Lic. en Administracidn,

Contador Publico u otrs equivalente, con amplia experiencia ¥ conocimiento de las normas

vigentes en la materia ¥ tode el Derecho Administrativo Municipal y/o provincial Vigente.

Debera poseer aptitudes de organizacion, coordinacion y control de tareas administrativas y

manejo de recursos humanos. En caso de ausencia del titular, serd reemplazado por un

profesional de la Coordinacion con habilidades equivalentes a las del titular y que serd
designado por elfla Coordinadora.

FUNCIONES:

— Ser responsable de las gestiones de los expedientes que lleguen para conocimiento &
intervencion de la Coordinacién, ¥ cuando sea pertinente, de las resoluciones y toda la
documentacidn administrativa que le sea remitida,

~ TRealizar estudios y proponer anteproyectos y/o proyectos de normas que permitan mejorar
las tareas técnicas administrativas.

— Mantener permanentemente informado a la Coordinacion de Tierra y Hébitat, en todos los
temas que puedan ser de interés de aguella.

— Establecer Lineamientos generales y disposiciones, en tareas de coordinacion externa,
fundamentalmente con los niveles de decision de la Coordinacidn, a fin de la correcta
aplicacion de las normas especificas de la dependencia,

— Asesorar Legal v Téenicamente a la Coordinadora de Tierra v Hébitat ¥ sus areas de
dependencia.

— Atender correctamente a los profesionales, ccupantes yfo propietarios, brindandole
asesoramiento.

— Establecer lineamientos generales v disposiciones, en tareas de coordinacion, asi como
requerir informes & los distintos organismos oficiales de la Nacion, Provincia, Municipios,
Sector Académico, Asociacienes Civiles y Comerciales del sector privado, con la
finalidad de determinar datos sobre la propiedad de los inmuebles, de las personas que los
seupan, ¥ también coordinar con dichos organismos la correcta aplicacion de las normas
especificas vigentes respecto a las politicas de regularizacidn de tierras,

— Interpretar v aplicar correctamente las Ordenanzas vigentes, realizando los dictamenes
juridicos requeridos,

— Redactar los provectos de Ordenanza que sean pertinentes para la funeién y concrecion de
las funciones del area.

— Proponer, redactar ¥ gestionar convenios de colaboracion interinstitucionales con
organismos oficiales de la Nacion, Provincia, Municipios, Sector Académico,
Asociaciones Civiles y Comerciales del sector privado.

— Intervenir en las denuncias y procesos que involucren al area por trasgresiones o
in'EI:umplimientos alas leyes vigentes.



— Proponer ¥ evaluar planes estratégicos, programas ¥ proyectos vinculados a los procescs
de regularizacién dominial de tierras en el municipio.
— Asesorar ¥ asistir en los procesos de mediacion y/o resolucion de conflictos de ocupacidan,
a la Coordinadora de Tierra v Hébitat, ¥ sus dreas de dependencia,
— Realizar toda otra funcion que le fuera asignada y/o gue haga al mejor desenvolvimiento
de la Coordinaciéon de Tierra v Habitat.
—  Cuidar los bienes parimoniales a su cargo.
— Calificar al personal a su cargo, en ticmpo ¥ forma.
— Programar las licencias anuales del personal a su cargo.
— Facilitar la capacitacion del personal a su carpgo.
— Dar a conocer la Memoria Anual de la dependencia.
— Bregar por que las necesidades de la dependencia sean incorporadas en el Presupuesto
Amual.
ESTRUCTURA DE LA DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES,
ADMINISTRACION Y SISTEMA.
a) Departamentio Administrativo v Atencidan al Pablico.
b)) Departamenio de Asuntos Legales.
c) Depariamento de Registros, Sistemas v Digitalizacidn.
a) Departamento Administrativo ¥ Atenciéon al Pablico.
Requerimiento de la Funcidon:
Estara a cargo de un agente administrativo, con formacion universitaria afin al cargo u otra
equivalente de nivel terciario, con amplia experiencia v conocimiento de las normas vigentes
en la materia ¥ todo el Derecho Administrative MMunicipal vigente.
Funciones:
— Atender correctamente a las personas que concurran al Area ¥y asesorar sobre las
documentacicones requeridas para cada wamite.
—  Registrar la eatrada v salida de las carpetas recibidas.
— Recibir, analizar, controlar la documentacion adjunta v registrar =l ingreso de expedisntes.
— Dar curso a los expedientes ingresados en la Dependencia, en tiempo v forma.
— MWerificar el cumplimiento de las formas ¥ formularios regueridos para la iniciacidn formal
del proceseo, cumplimentando o corrigiendc la ausencia de sellos o foliatura.
— Realizar las remisiones de expedientes fuera del drea. manteniendo el control de la salida
» entrada de estos:
— DMantener en optimas condiciones de orden v conservacion los archiveos de expedientes.
— Realizar toda otra funcion gue le fuera asignada v/o gue haga al mejor desenvolvimiento
de la Coordinacion de Tierra v Fabitat.

b) Departamento de Asuntos Legales.
Requerimiento de la Funcidon:
Estara a cargo de un abogado ¢ un escoibano, con amplia experiencia ¥ conocimicnto de las
normas vigentes en la materia y todo el Derecho Administrativo Municipal vigente.

Funciones:

— Asesorar Legal y Téenicamente a la Dircccion de Asuntos Legales, Administraciéon ¥
Sistemas ¥ sus areas de dependencia:

— Atender correctamente a los profesionales, occupantes /o propietarios, brindandole
asesoramiento.

— Requerir informes a los distintos organismos oficiales de la MNacion, Provincia.
Municipios, Sector Académico, Asoclaciones Civiles y Comerciales del sector privado,
con la finalidad de determinar datos sobre la propiedad de los intmuebles ¥ los datos de las
personas gue los ocupan

— Imterpretar ¥y aplicar correctamente las Ordenanzas vigentes, realizando los dictidmenes
Juridicos regueridos.

— Establecer Lineamientos generales vy disposiciones, en tareas de coordinacidén con
organismos oficiales de la MNacidn, Prowvincia, NMunicipios, Sector Académico,
Asociaciones Civiles v Comerciales del sector privado, a fin de la Correcta aplicacion de
las normas especificas vigentes ¥ las gue en el futuro se dicten respecto a las politicas de
regularizacion de tierras.

— Proponer, redactar y gestionar convenios de colaboracion interinstitucionales con
organismos oficiales de la WNacién, Provincia, DMunicipios, Sector Académico,
Asociaciones Civiles y Comerciales del sector privado.

— Tntervenir en las denuncias ¥ procesos gue involucren al &rea por trasgresiones o
incumplimientos a las leyes vigentes.

— Proponer v evaluar planes estratégicos, programas ¥ provectos vinculados a los procesos
de regularizacion dominial de tierras en el municipio,

— Asesorar y asistiren los procesos de mediacién yo resolucion de conflictos de ccupacion
a la Coordinadora de Tierra v Habitar y sus dreas de dependencia.

— Redactar los proyvectos de Ordenanza requeridos para funcién v concrecidn de las
funciones del area.

— Realizar esudios ¥ proponer anteproyectos y/o proyectos de normas gue permitan mejorar
las tareas del area.

— Realizar toda otra funcién que le fuera asignada y/o que haga al mejor desenvolvimiento
de la Coordinacién de Tierra wv Habitat.

¢) Departamento de Registros, Sistemas y Digitalizacién.

Requerimiento de la Funcion:

Estara a ¢argo de un agente de administrativo, con formacidon universitaria afin al cargo u

otra eguivalente de nivel terciario: con amplia experiencia y conocimiento de las normas

vigentes en la materia ¥ todo el Derecho Administrativo Municipal vigente ¥ con especial
conocimiento del manejo de sistemas informadticos.

Funciones:

— Habilitar ¥ mantener actualizado un registro computarizado gue sistematice los datos del
area.

- Gestionar ¥ mantener los datos en el REGISTRO UNICO DE OCUPANTES »
REGISTRO DE ASPIRANTES, manteniendo una constante actualizacion de los mismos.

— Confeccionar, actualizar y mantener constantemente un REGISTRO DE BIENES
INMUEBLES FISCALES MUNICIPALES.
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— Confeccionar estadisticas ¥ evaluar resuitados en el cumplimiento de las normas.

proponiendo actualizaciones.

Coordinar contacto permanente ¥ colaboracion interinstitucionales mutus con organismos

oficiales de la MNacidén, Provincia, Municipios, Sector Académico, Asociacicones Civiles »

Comerciales del sector privado a fin de cotejar v eslaborar estadisticas ¥ regisuos

conjunlos.

Emitir informes sobre los datos obrantes en los registros a su cargo ¥ ser responsables del

contenido de estos.

— Realizar toda ofra funcidn gue le fucra asignada /o gue haga al mdjor desenvolvimiento
de la Coordinacicon de Tierra » Habitat.

2. DIRECCION DE RELEVAMIENTOS, CATASTRO ¥V LIQUIDACIONES

MIISTOM™N:

Organizar v supervisar el desarrollo de las tareas de los Depariamentos & SU Cargo.

DEPENDENCIA JERAROQUICA:

De la Coordinacidn de Tierra y Habitat.

REQUERIMIENTO DE LA FUNCIOMN:

Estard a cargo de un agente adminisirativo, con formacion universitaria afin al cargo u otra

equivalente de al menoes nivel terciario. con amplia experiencia ¥ conocimiento de las normas

wigentes en la materia v todo ¢l Derecho Administrativo Municipal vigente. Debera ademas
tener amplic conocimiento » experiencia en organizacidn, coordinacién ¥ control de tareas
administrativas, conocimiento del Derecho A dministrativo Municipal ¥ manejo de Recursos

Humanos. En caso de ausencia del titular, serda resmplazado por un profesional de la

Coordinacién con aptitudes equivalentes a las del titular, que sera designado por elfla

Coordinadora.

FUNCIONES:

— Ser responsable de las gestiones de los expedientes y cuando sea pertinents de las
resoluciones ¥ toda la documentacion administrativa que le sea remitidos.

— Coordinar y gestionar de manera eficiente, todas las tarsas de campo que hacen a la
Coordinacion de Tierra » Habital y maniener pefnmanentemente informado a Ia
Coordinacion de Tierra v Habitat, en todos los temas de interés.

— Estahlecer los lineamientas generales w disposiciones, on tarcas de coordinaciton externa,
fundamentalmente con los niveles de decisicon de la Coordinacidn, a fin de la correcia
aplicacidon de las normas especificas de la dependencia.

— Actender correctamente a los profesicnales encargados de los relevamientos, catastro ¥
registracidn, ¥ a ccupantes y/o propietarios, brindando el asesoramiento pertinente.

— Establecer lineamientos generales ¥ disposiciones, en tareas de coordinacidm, asi como
reqguerir informes a los distintes organismos cficiales de la Nacion, Provingcia, Municipios,
Sector Académico. Asociaciones Civiles v Comerciales del sector privade, a fin de la
correcta aplicacidén de las gestiones ¥ normas especificas vigentes y las que en el futuro se
dicten referidas a las materias propias de las dependencias a su cargo.

— Realizar toda otra funcién que le fuera asignada /o que haga al mejor desenvolvimiento
de la Coordinacion de Tierra v Habitat,

— Cuidar los Bienes Patrimoniales a su cAargo.

— Calificar e}’pcrsonai a su cargao, en tiempo v forma.

— Fragramai las licencias anuales del personal a su cargo.

— Facilitar la capacitacion del personal a su cargo.

= IDar a conocer la Wemaoria Amiaal de la dependencia.

~— Soplicitar las necesidades de la dependencia. para ser incorporados en el Presupuesto
Anual.

ESTRUCTURA DE LA DIRECCION DE RELEVAMIENTOS, CATASTRO YW
LIQUIDACIONES.
a) Departamento de Relevamientos, Inspeccion ¥ MMensura.
) Departamento de Determinacion Catastral ¥ Liguidaciones.
a) Departamento de Relevamientos, Inspeccion ¥ Mensura

Requerimiento de la Funcion:

Estara a cargo de un agente administrative con formacidn universitaria en agrimensurs,

argquitectura o con algin titule de nivel terciario eguivalente o egresadao de escuela técnica

(Maestro Mayor de Obras o Técnico en obras). y ademds debera contar con amplia

experiencia » conocimients de las normas vigentes en la materia ¥ tode el Derecho

Administrative Municipal vigente: Deberda asimismo tener un conocimisnte acabado de la

ciudad, sus distintas secciones ¥ barrios.

Funciones:

— Realizar las acciones de medir, examinar ¥ comparar 2l estado de ccupacion de los lotes
v obras existentes, para hacer cumplir las normas. A tales fines dichos trabajos podran ser
realizados por personal municipal o por terceros habilitados a tales efectos.

— Confeccidon la ficha de inspeccidn v relevamiento delimitando el drea de ocupacidn y
estableciendo los datos de los ocupantes ¥ su grupo familiar,

— Confeccionan vy enfregan para la firma la declaracion jurada para la incorporacion al
REGISTRO UNICO DE OCUPANTES.

— Ddiagramar, registrar ¥ seguirlas inspecciones de los éxpedientes v documentacicon de base
gue la sustents.

— Atender denuncias relacionadas a pedidos de wverificacién yfo inspeccion de lotes y dar
curso al tramite.

— Confeceidn por si, por persanal del municipio vwo por terceros, los planos de mensura de
los lotes fiscales vwo privados en los que =] area intervenga para su regularizacion.

— Presentar los planes en los organismos respectivos para su aprobacidn, realizando el
seguimiento ¥ correccion de este hasta la aprobacion definitiva.

— TRealizar toda otra funcidn gque le fuera asignada v/o que haga al mejor desenvolvimiento
de la Coordinacion de Tisrra 3 Habitat,

b) Departamento de Determinacion Catastral ¥ Liquidaciones.

Reguerimiento de la Funcién:

Estarda a cargo de un agente administrativo. con formacidon universitaria Contador Puablico,

Iic. en administracién o con algtim titnlo de nivel terciario equivalente o egresado de escucla

con orientacién en administracién. v ademds deberda contar con amplia expericncia

conocimiento del Réghmen Administrativo Tributario ¥ las normas especificas gque rigen en
el teima ¥ tode el Derecho Administrative Municipal vigente. Se reguiere ademas gue cuente
con capacitgdcion en el area contable v/o en el drea de tasaciones inmgbiliarias.
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Funciones:

Fdo.:

Controlar los datos de los informes catastrales, respecto a las inspecciones realizadas.
Actualizar certificados de wvaluacion vy todo dato referide a los lotes objeto de
regularizacion de los expedientes gque le deriven al drea.

Liquidar v/o determinar el precio del lote en cuestidn,

Redactar e] dispositivo que determina el valor de cada lote ¥ su forma de pago.

Ewacuar consultas téenicas referidas a la Dependencia.

Mantener contacto permanente con dependencias afines, para actualizar informacidn
sobre todo en lo referente a los inmuebles ubicados en el territorio del municipio.
Realizar #oda otra funcién gque le fuera asignada y/o que haga al mejor desenvolvimiento
de la Cj,oordinacif:’:'t'} de Tierra v Habitat.

Ing. Stelatto - Dr. Ramirez - C.P. Guastavino.-
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